Приложение 1 

к государственному контракту

от «___»___________2018 г. №___
Спецификация
	Наименование программного обеспечения
	Функциональные характеристики (общие требования)
	Единица измерения
	Кол-во

	Неисключительные права на использование программного обеспечения электронного делопроизводства и документооборота (далее – ПОЭДД) для обеспечения государственных нужд Ставропольского края.
	Передача неисключительных прав на программное обеспечение.
Основные функции программного обеспечения:

· учёт, регистрация, рассмотрение и обработка служебной корреспонденции с последующим направлением на рассмотрение руководству и исполнение;

·  учёт, регистрация, рассмотрение и обработка писем и обращений граждан с последующим направлением на исполнение;

· подготовка, согласование, регистрация, систематизация, издание и рассылка в электронном виде нормативно-правовых, организационно-распорядительных и других официальных документов;

·  регистрация движения документов, включая направления, резолюции, отчёты о выполнении;

· списание документов в дело и извлечение из дел, обеспечение учёта и использования архивных документов; поддержка принятой в организации номенклатуры дел; просмотр перечня документов, списанных в дело; поддержка работы с многотомными делами; автоматический пересчет страниц в деле; возможность открыть и закрыть дело для поступления в него новых документов;

· предоставление пользователю «виртуального рабочего места» – его личный кабинет, предоставляющий удобные средства для работы с документами: выдачи, контроля и исполнения поручений, визирования и подписания проектов;

· возможность пересылки карточки документа с прикрепленными к ней файлами в кабинет любого сотрудника;

· осуществление контроля за своевременным исполнением поручений руководства, писем и обращений граждан;

· автоматическое получение отчетов, сводок, справок, реестров и других выходных форм, в том числе статистических, на основании информации об исполнителях, о документах и состоянии их исполнения;

· прием и отправка документов по электронной почте из интерфейса системы, автоматизированная регистрация поступивших документов, контроль за уведомлениями о регистрации документов.

Позволяет обновить программное обеспечение «ДЕЛО» до версии 18.1.3.

При передаче прав на программное обеспечение исполнитель должен актуализировать справочники:

· Подразделения;

· Кабинеты;

· Рубрикатор;

· Номенклатура дел;

-  Регионы.
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	ЗАКАЗЧИК:
Контрольно-счетная палата Ставропольского края

Председатель 

Контрольно-счетной палаты

Ставропольского края

_____________________________________А.А. Колесников «___»__________________________ 2018 г.

М.П.
	ПОСТАВЩИК:
__________________________________/_______________/ «___»_______________________ 2018 г.

М.П.


